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Inledning

Dokumentet

Detta dokument beskriver hur det ér att studera pa Hillefors folkhégskola och vad deltagare har
for rattigheter och skyldigheter under sin tid pa skolan. Som deltagare pa skolan dr det darfor
viktigt att kinna till detta dokument. Syftet med dokumentet ar att alla deltagare ska veta vad som
forvintas av dem, men ocksa vad som forvintas av skolan. Detta dokument tillhandahiller
6vergripande information om villkor och policys och hinvisningar var du finner férdjupad

information dar sidan finns.

Om var skola

Hallefors folkhogskola stravar efter att vara en plats dar alla vara deltagare kan utvecklas och na
sin fulla potential. Vi utgar fran en helhetssyn pa lirandet, dir var och en utvecklas at sitt héll och
1 sin takt. Vi vill att alla vara deltagare ska fa mojligheten att hitta sin plats i samhaillet. Vi har
spetskunskaper men dr samtidigt breda, nyfikna och prestigelosa. Vi ir fast beslutna att sikerstilla
likabehandling for alla deltagare, oavsett kon, identitet, alder, etnisk tillhérighet, religion, sexuell
liggning, eller funktionsvariation.

Trygghet dr en grundliggande forutsittning for lirande. Vi arbetar aktivt for att skapa en positiv
och trygg skolmiljé dir alla deltagare kinner sig accepterade och respekterade. Detta inkluderar
att ha tydliga rutiner och riktlinjer och informera om dessa, savil skolans ordningsregler och
policys fOr att f6r att hantera otillborligt eller otillatet uppforande, och dven vilka krav som stalls
pa dig som studerar fOr att uppna godkannande av kurs. Dessa riktlinjer och policys star att ldsa
om i detta dokument.

Folkhégskolans utbildningsform och studeranderitt
Utbildningsform och statligt st6d

Folkhégskolan som utbildningsform ir en fri skolform som styrs av breda malsittningar. Varje
enskild folkhégskola har mojlighet att sjlva styra sin egen verksambhet, vilket innebdr att olika
folkh6gskolor kan ha olika regler och férhallningssitt. For folkhégskolorna giller inte Skollagen
och det finns inga statliga liroplaner. Varje enskild skola bestimmer hur deras utbildningar styrs
och vad som ingar. Det ir folkhdgskolornas styrelser som iér ytterst ansvariga for verksamheten
pa skolan. For dig som deltagare pa skolan betyder det att det dr skolans egen styrelse som har

ritt att fatta de flesta beslut som paverkar din situation och dina rittigheter pa skolan.

Alla folkhogskolor far statliga bidrag for att driva verksamhet, dessa férdelas av
Folkbildningsradet.
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Statens syften med st6det till folkhégskolor och studieférbund ir att:

1. Stédja verksamhet som bidrar till att stirka och utveckla demokratin

2. Bidra till att géra det moijligt for en 6kad mangfald méinniskor att paverka sin livssituation och
skapa engagemang att delta 1 samhillsutvecklingen

3. Bidra till att utjimna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivén i samhillet
4. Bidra till att bredda intresset f6r och 6ka delaktigheten 1 kulturlivet.

Folkhégskolorna foljer Folkbildningsradets regler om statsbidragsvillkor dir studeranderitt dr en
viktig del.

Studeranderatt

For att stirka de studerandes rittsliga stallning inom folkh6gskolan har ett studeranderittsligt rad
(FSR) inrittats (fr.o.m. 2011-01-01). Radet har till uppgift att stirka de folkhogskolestuderandes
rittsliga stillning. Om man har klagomal som studerande och upplever att skolans beslut ar till
missnoje kan drende anmilas till FSR som prévar drendena mot folkhogskolans egna regler och
villkor.
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1. Skolans organisation

Foreningen Hillefors folkhdgskola dr en rorelsefolkhdgskola och medlemmarna bestar av
Svenska Arbetarteaterférbundet (ATF), Amatorteaterns Rikstérbund (ATR) och Hillefors
kommun. Skolan ir religiost och politiskt obunden.

Skolans organisation bestar av fyra delar; styrelse, arbetsutskott, ledningsgrupp och arbetslag.

e Styrelsen, som bestir av representanter frin medlemsorganisationerna, ér ytterst ansvarig
for skolans verksamhet. Rektorn leder den dagliga verksamheten pa uppdrag av styrelsen.

For mer information om styrelsen se www.folkis.nu Dokument Styrelse.
e I arbetsutskottet finns en representant fran varje medlem plus rektor
e Ledningsgruppen utgors av rektorn och arbetslagsledarna.

e Arbetslagen ansvarar f6r de olika kurserna, dir varje arbetslag leds av en arbetslagsledare.

Hallefors folkhogskola har sitt huvudkontor 1 Hillefors och bedriver verksamhet bade 1 Hallefors
och p4 filialen i Orebro.

2. Antagningsprocess

Skolan fattar sjilv beslut om antagning av deltagare till kurser. Bedomningen f6r antagning vilar
pa flera, parallellt samverkande principer. Dessa ir i viss man olika beroende pa vilken typ av kurs
som ansOkan giller. Gemensamt for ansokan till samtliga kurser ér att skolan efterstrivar att de
antagna bidrar till skolans mangfald och gruppdynamiken i respektive kurs. Rektor beslutar om

antagning pa rekommendation av kursansvarig/arbetslag. Antagningsbeslutet kan 6verklagas.

2.1 Grundlaggande krav
Grundliggande krav for samtliga utbildningar pa Hallefors folkhogskola dr som foljer:

e Den sokande ska fylla 18 ar det 4r som kursen startar. (Om hen inte fyller 18 samma ar
maste hen sjilv ta kontakt med sin hemkommun och diskutera méjligheterna f6r

kommunen att betala f6r en plats.)
e Den sokande ska ha skickat in sin ansokan i tid.
e Den sokande ska vara drogfri.

e D6r det flesta kurser krivs att den s6kande ska ha tillrdckliga kunskaper i svenska for att
kunna f6lja kursen. Dessa sprakkunskapskrav specificeras av kursens arbetslag. Se krav pa

sprakkunskapsniva under respektive kurs.
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2.2 Urval

Den som har stérst behov av utbildning erbjuds 1 forsta hand plats. Om antal s6kande overstiger

antal platser prioriteras de s6kande som:
e Har stérst motivation att studera.
e Har arbetslivserfarenhet.
o Ar eller har varit engagerad i nigon férening.
e Bidrar till skolans mangfald.
e Bidrar till gruppdynamiken i respektive kursgrupp.

For mer information om var antagnings-och urvalspolicy och vad som giller respektive kurs finns

att lasa under respektive kurs pa var hemsida.

2.3 Antagningsprocessen

Hallefors folkhogskola foljer en antagningsprocess som star att ldsa utforligt om 1 dokumentet
Antagningsprocessen pa hemsidan. En sammanfattning av den dr som foljer; Om den som anséker
uppfyller de grundliggande kraven (se punkt 2.1 ovan) och skickar in ansékan inom utsatt tid blir
ansOkan inkluderad i urvalsprocessen enligt de olika kursernas kriterier. Urvalsprocessen paborjas

efter sista ans6kningsdag.

Alla som ansokt far besked om de blivit antagna eller ej pa svarsdatumet som anges i arets
ansOkan. De som har blivit antagna maste bekrifta sin plats inom givet datum for att bli slutgiltigt
antagen. Om den s6kande inte bekriftar sin plats inom angiven tid som uppges kommer platsen
att erbjudas till nista person pa en eventuell reservlista. Aven reserver har en begrinsad tid pa sig
for att bekrifta sin plats, om detta inte gors, erbjuds platsen till nésta reserv.

Sent inkomna ans6kningar behandlas som de andra ansékningarna och om kriterierna for
antagning uppfylls hamnar sent ansékande pa reservlista. Om det finns specifika skal till

antagning for en sen ansdkan kan den fa fortur.

Hallefors folkhogskola har inte kontinuerligt intag, men i hindelse att det finns lediga platser efter
kursstart kan plats erbjudas om ldrare och ledning anser att det finns mojlighet f6r det
pedagogiskt, ekonomiskt och utrymmesmassigt i befintliga lokaler.

2.4 Om en kurs upphor eller stalls in

Om en kurs upphor eller stills in pa grund av att det ér for fa s6kande till kursen eller av annan
oforutsedd anledning informeras deltagaren skriftligt senast sd snart det ar mojligt fore utsatt

kursstart eller senast tva veckor innan kursstart.
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3. Informationskyldighet

Det ir skolans skyldighet att, infér ansékan och vid kursstart, ge tydlig och tillricklig information

om skolans kurser. Information om vara kurser finns pa var hemsida www.folkis.nu

Skolan ska ocksa ge tydlig och tillricklig information om villkoren for studierna och f6r boende

pé internatet pa skolan om man hyr rum dar.

3.1 Information vid kursstart
Foljande information ges till deltagare vid kursstart:
e Kursansvarig lirares namn och kontaktuppgifter
e Kursplan och information om kursens uppligg
e Lektionstider, terminstider samt ledigheter
e Rapporteringssystem ex CSN
e TDorsakringar
e Riktlinjer f6r villkor f6r intyg, behorigheter och studiecomdémen
e Kirav pa nirvaro, deltagande och uppférande for kursgodkidnnande
e Eitiska regler och policys
e Deltagarens ansvar
e Mentor
o Villkor f6r avstingning och avskiljande samt Atgirdstrappan
e Studeranderitt — vad den innebar

e Klagomalshantering

4. Intyg, behorigheter och studiecomdome

4.1 Krav tor att erhalla kursintyg

For samtliga kurser pa Hillefors folkhdgskola kan deltagare vid fullfoljd kurs erhalla skriftligt
kursintyg. For att anses ha fullfoljt kursen och uppnitt godkint studieresultat krivs aktivt

deltagande och nirvaro som uppgir till minst 80%.

For deltagare som har individanpassad studieplan pa deltid giller samma regel om aktivt
deltagande och nirvaro pa minst 80% av den studieanpassade tiden f6r varje avklarad termin.
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Pa skolans profilkurser/sirskilda kurser fir du 16pande en muntlig eller skriftlig formativ
bedémning (feedback och vigledning) och ett intyg om deltagande efter genomford kurs. Pa de
behorighetsgivande kurserna far du ett summativt studieomdéme (konkret
prestationsbedomning) efter genomférd kurs och under lisaret formativ bedémning (feedback
och vigledning). Om studierna inte fullgjorts kan du fa ett intyg som klargor 1 vilka aktiviteter du
deltagit dven om kursen inte ar fullf6ljd.

Kursintygen for olika kurstyper skiljer sig at da kurserna férhaller sig till olika villkorsanvisningar
fran Folkbildningsradet.

Fordjupad information om vilken typ av intyg eller omdémen de olika kurserna kan ge, specifika
kriterier f6r studiecomdéme och behdrighet finns under respektive kurs www.folkis.nu

4.1.1 Omprévning av omdomessattningen

En deltagare kan vinda sig till rektor och direfter till skolans styrelse och begira omprovning av
omdoémessittningen om deltagaren kan ange skal f6r detta. Utrymme f6r kompletteringar ges

ddremot ej. Om en studerande 6nskar en omprovning ska detta ha inkommit skriftligt till rektor
senast tre veckor efter att omdomet erhallits. Omprévning av rektors beslut kan darefter ske till

styrelsen och skall i sidana fall ske inom en manad fran rektorsbeslutet.

Studieomddémet kan diremot inte 6verklagas till Folkbildningsradet, Folkhégskolans
studeranderittsliga rad eller till annan instans utanfér skolan.

4.2 Narvaro och franvaro

Hallefors folkhogskola arbetar tillsammans med varje deltagare for att frimja nirvaron. For att
uppna godkinda studieresultat dr grundprincipen att deltagarens aktiva nirvaro ska Gverstiga
80%. Detta kan dock regleras i individuella studieplaner och atgirdsplaner. Det ér upp till varje
deltagare att sjilv ansvara for sin aktiva nérvaro.

Aktiv nirvaro innebir att alla deltagare:
e medverkar i olika grupper och i gemensamma aktiviteter genom aktiv nirvaro
e bidrar till ssmmanhallningen i gruppen, till ett positivt arbetsklimat och goda relationer

e visar forstielse for och respekterar gemensamma 6verenskommelser och
umgingesformer i skolsamhillet

e visar respekt for alla manniskors lika virde och den enskildes ritt till personlig integritet

Skolan skiljer inte pa olika typer av franvaro som till exempel sjukdom, vird av barn eller
likarbesok, utan all ordinarie skoltid som du som deltagare inte dr nirvarande riknas som
franvaro. Lag nirvaro kan vara en grund till avskiljning fran skolan. Det dr viktigt att du meddelar
skolan om du ir sjuk eller av ndgon annan anledning inte kan komma till skolan.
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5. Disciplinara atgirder och atgirdstrappa

5.1 Orsaker till vidtagande av disciplinira atgarder

Om en deltagare begir brott eller bryter mot skolans regler/policys kan deltagaren varnas, stingas

av eller avskiljas fran sina studier. Om nagon deltagare upptrider pa ett sadant sitt att den

krinker nagon, stor eller upptrider pa annat sitt som skolan anser vara ett problem f6r

deltagarna, anstillda och/eller skolan, kan ett sidant upptridande vara skil for avvisning eller

avskiljning, nagot som kan ske omedelbart.

Disciplindra atgirder vidtas vid:

diskriminering, trakasserier eller krinkande sirbehandling

hog franvaro fran kurs eller icke tillfredstallande aktiv narvaro, trots att handlingsplan har

utfirdats mellan deltagare och mentor
kontinuerliga sena ankomster och/eller avvikelse frin lektioner

Storande uppforande for andras studiero och/eller krinkande attityd (fysisk eller psykisk)

mot andra deltagare och eller personal

brukande, siljande eller férmedlande av alkohol och/eller ¢j receptutskrivna droger inom
skolans lokaler och tillhorande omride inklusive internatet, och/eller under skoltid
torlagd pa annan plats

obetalda fakturor till skolan
brott mot hyresavtal eller handling som kan leda till vrikning
brott mot nagon av skolans regler, etiska riktlinjer eller policys

stold, skadegorelse, hot, valdsbrott eller annan brottslig handling riktad mot annan
kursdeltagare, mot skolans personal eller mot skolan eller ndgon som befinner sig inom
skolans lokaler och omrade eller pa annan plats férlagd undervisning

vandalisering av lokaler eller utrustning dir i eller pa skolans omrade eller utrustning som

anvints pa annan plats under undervisning.

En brottslig handling polisanmals alltid av skolan.
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5.2 Varning, avvisning och avskiljning

Varning kan vara muntlig eller skriftlig och innebir att deltagaren har krav fran skolan att
férindra nagot. Beslut om muntlig varning kan fattas av mentor i dialog med arbetslag. Beslut om

skriftlig varning tas pa arbetslagsmote eller motsvarande.

Avstingning betyder att deltagaren under en viss tidsperiod inte far delta i undervisningen.
Beslut om avstingning tas av rektor eller, 1 rektorns franvaro, av nagon i ledningsgruppen. Hur
ling tid avstingningen ska vara avgors 1 det enskilda fallet av skolans rektor eller om rektorn ar
franvarande, av nagon i ledningsgruppen tills rektorn dter dr pa plats. En avstingning medfor

alltid en franvarorapportering.

Avskiljning innebir att deltagaren far sluta pa skolan permanent. Beslut om avskiljning tas av
rektor.

Om en akut situation uppstar som skolan bedémer vara sa allvarlig att deltagaren ar en fara for
sig sjdlv och/eller andra, forbehaller sig skolan ritten att omedelbart stinga av deltagaren frin
undervisningen - och fran vistelse i skolans lokaler och tillhérande omride. Bedémningen gors av

skolans rektor eller i rektorns franvaro av nagon i ledningsgruppen.

5.3 Atgirdssteg vid for hog frinvaro och/eller for lagt aktivt deltagande

Hog franvaro eller lagt aktivt deltagande kan leda till varning, avstingning och dven avskiljning.
Vid for hog franvaro foljs atgirdstrappans steg (se rubrik Atgirdstrappan). Om det forsta steget i
atgirdstrappan inte forandrar nirvarosituationen far deltagaren en skriftlig varning fran skolans
och ett atgirdsprogram tas fram for deltagaren i avsikt att ndrvaron ska bli bittre. Om ingen
forbittring da sker kommer deltagaren att bli avstingd/avskild frin skolan och detta rapporteras
av skolan till CSN.

5.4 Likabehandling

Hallefors folkhogskola efterstravar att alla skall métas med respekt och kdnna trygghet. Om
mobbing, hot eller diskriminering férekommer skall en handlingsplan upprittas for att atgiarda
missforhallanden.

Skolans likabehandlingsarbete utgér fran gillande lagstiftning och arbetas kontinuerligt med i det
systematiska kvalitetsarbetet.

5.5 Atgirder vid brott mot hyresavtal pa internatet

En studerande som bor pa skolans internat, kan med omedelbar verkan sidgas upp fran sitt
internatrum om han/hon bryter mot reglerna i hyreskontraktet. Om 6vertridelsen anses allvarlig
kan rektorn fatta beslut om omedelbart avvisande utan féregaende varning. Beslutet kan

overklagas till skolans styrelse inom 7 dagar efter avvisning.
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5.6 Atgirdstrappan

Atgirdstrappan illustrerar hur personalen ska férhalla sig till de situationer di nigon deltagare
inom verksamheten begar en brottslig handling eller handlar pa ett sadant sitt som strider mot
det som stér i skolans policydokument och/eller i detta dokument. Det kan gilla exempelvis en
deltagares nirvaro, bristande deltagande 1 undervisningen, droganvindande eller diskriminerande
behandling. Atgirdstrappan anvinds p4 samtliga punkter i ovan nimnda lista &ver insittande av

disciplinira atgirder.

Atgirdstrappan ir utarbetad for att virna samtliga minniskor inom skolans verksamhet, bade
deltagare och personal. For att personalen ska kunna handla utifran atgardstrappan krivs

inledningsvis att nagon inom personalen har kinnedom om den aktuella situationen.

Steg 3
Ansvarig: Rektor*

Avstingning/Avskiljning
Ges 1 skriftlig och/eller
muntlig form till deltagare.

Steg 2 Det arkiveras fysiskt och

Ansvarig: Arbetslagsledare* | dokumenteras i Schoolsoft.

Skrifeli . Beslutet dr maojligt att
o g varnhl.ng overklaga till skolans
Ges 1 bade skriftlig

o i styrelse.
och muntlig form till

Steg 1

deltagare och
Ansvarig: Mentor*

arkiveras fysiskt samt

. . dokumenteras i
Muntlig varning

. . . Schoolsoft
Ges muntligen till
deltagare av mentor
och dokumenteras i

Schoolsoft

*Den ansvarige for de olika stegen har inte egen beslutanderitt gillande steg i atgirdstrappan utan beskriver enbart den som ar

vtterst ansvarig for att samtliga steg genomfors och dokumenteras

% Hillefors
0 folkhégskola
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0. Mentor, tillgidnglichet och pedagogiska anpassningar

6.1 Mentor

Alla deltagare pa Hillefors folkhgskola har ritt till att ha en mentor och att ha mentorsamtal.
minst tva ganger per lisar. Om behov finns kan fler mentorsamtal genomf6ras. Mentorsamtalens
innehall ser nagot annorlunda ut pa behorighetsgivande (allméinna) kurserna respektive de olika

sarskilda kurserna.

Grundliggande for alla kurser dr dock att mentorsamtalen fokuserar pa att deltagarens
individuella utveckling och behov f6ljs upp och dokumenteras antingen i Schoolsoft eller 1 skrift,
som sedan arkiveras i en f6r dartill avsedd parm hos respektive mentor. F6r mer detaljerad
beskrivning av vad ett mentorsamtal kan innehalla, se dokumentet Mentor som finns pa var

hemsida.

0.2 Tillganglighet

Tillgingligheten for personer med funktionsnedsittning 4r 1 de flesta av skolans lokaler god men i
andra nagot begrinsad. Skolans intention ar att vara tillginglig for s manga som moéjligt och vid
forfragningar gar det bra att ta kontakt med skolans personal.

0.3 Pedagogiska anpassningar

Vid bristande kunskaper i svenska spriket erbjuder skolan studier i amnet svenska som
andrasprak. Vid behov av annan form av stod ska detta kommuniceras skriftligt vid
ansokningstillfillet. Om behov av extra stod uppmirksammas och/eller efterfragas under
terminens gang ska detta meddelas skolans rektor och bedéms da fran fall till fall. Om den
s6kande har diagnos som skolan behéver kinna till, bér detta ndimnas vid ans6kan sa att skolan

kan meddela om adekvat kapacitet finns att bista med det extra stéd som kan behévas.

Stédpersoner finns for att bista deltagare med behov av stéd. Kurator finns pa skolan fér de
deltagare som Onskar. Samtalsbokning till kurator sker via assistenterna, mentorerna eller direkt

till kuratorn via e-post.

7. Studerandeinflytande

Folkhogskolan dr en demokratisk skolform dir deltagarna kan paverka sin studiesituation och
dven utbildningens innehall och former. Férutom att ta del av information, samtala med
personalen och delta i utvirderingar, har deltagarna dven maoijlighet att paverka genom klassrad

och kursrad dir frigor som r6r hela skolan diskuteras och beslutas.
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7.1 Klassrad

Varje klass pé skolan har ritt att sjilva strukturera klassrad. Detta sker oftast tillsammans med
mentor, men ansvaret ligger pa deltagarna. I klassradet deltar hela klassen och det ska utses tva
stycken representanter till kursradet. Klassradet tar del av information och diskuterar fragor som
sedan fors fram till kursradet.

7.2 Kursrad

Varje kurs har ritt till regelbundna méten dir tva deltagare viljs for att representera
kursdeltagarna vid kursradet som halls vanligtvis var tredje eller var fjirde vecka pa huvudskolan i
Hallefors och pa filialen. Vid kursradet deltar representanterna fran de olika klasserna.
Representant fran personalen och skolans rektor nirvarar nir det finns méjlighet, vid behov eller
da det efterfragas av deltagarna i kursradet. En fast dagordning ska finnas och det ska dven foras
anteckningar. Anteckningarna ska arkiveras i pirm och ska dven efter varje kursrad delges till
ledning/rektor som ska f6lja upp och dterkoppla till kursrddet. Formerna f6r kursradet kan
indras inf6r varje nytt lisar beroende pa deltagarnas 6nskemal och eventuella andringar skall

dokumenteras skriftlig och sittas in i kursradsparmen.
Fragor som kursradet ofta diskuterar ar:
e Schemaberikande aktiviteter sa som temadagar och friluftsdagar
o Kulturverksamhet
e Utvirderingar
e Internatfragor (pa huvudskolan)

Eventuella grinssnitt f6r vad och hur man kan paverka finns att ldsa i foldern ”Dina rittigheter
pé folkhégskola”. Bra att veta dr dock att arbetsgivaren dger ritten att leda och férdela arbetet for

personalen.

8. Avgifter, studiemedel, forsakringar och internat

8.1 Avgifter

Enligt § 7 i férordningen om statsbidrag till folkbildningen anges att undervisning vid
folkh6gskola ska vara avgiftsfri. Skolan tar diremot ut ersittning for liromedel, material,

studieresor, studerandeférsakring, administrativ avgift samt eventuell kostnad f6r kost och logi.

Hur stor kostnaden dr beror pa vilken kurs du liser. Se mer information vad respektive kurs har

f6r material- och administrationsavgifter pa www.folkis.nu under respektive kurs.
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8.2 Studiemedel

Deltagare ansvarar sjilv for att ansoka till CSN f6r eventuellt studiemedel och/eller studielin.
Hallefors folkhogskola intygar endast till CSN att deltagaren antagits till studiemedelsberittigande
kurs vid kursstart och rapporterar vid terminsslut om deltagaren fullféljt studierna enligt sin
studieplan. Hillefors folkhégskola informerar vid kursstart om vilka regler som giller for att
uppna fullgjord kurs.

8.3 Forsakringar

Deltagare pa Hillefors folkhogskola ticks till viss del genom skolans
Deltagarolycksfallstorsikring hos Folksam, Elever vid Folkh6gskola. Forsikringsvillkorens
detaljer finns att fa via skolans expedition eller genom Folksam. I korthet ticker den olycksfall
som sker under inskrivningstiden under schemalagd skoltid och vid fird till och fran skolan.

8.4 Internat

Vid boende pa skolans internat upprittas ett hyresavtal mellan skolan och hyresgisten. Om
hyresgisten bryter mot villkoren i avtalet kan det innebara att avtalet sigs upp och att hyresgisten
blir tvungen att flytta. Om hyreskontraktet blir uppsagt innebar det inte per automatik att
studierna pa skolan maste avbrytas.

9. Utvarderingar

Skolan gor 16pande utvirderingar under ldsaret. Detta gors for att samtliga deltagare ska ha
mojlighet att kunna paverka sin skolsituation och for att kontinuerligt kunna férbittra
verksamheten. Skolan gér dven utvirderingar i syfte att jimfora skolan med 6vriga
folkhégskolor.

10. Klagomalshantering

Eventuella klagomal pa verksamheten sker till skolans rektor. Om deltagare inte dr n6jd med
rektorns beslut kan det 6verklagas till skolans styrelse utifran denna studeranderittsliga standard

senast en manad efter beslutet 4r fattat.
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Om missn6je kvarstar efter styrelsens beslut kan deltagaren vinda sig till FSR for att anmila ett
arende. FSR kan endast ge rekommendationer till skolan i ett drende men kan aldrig dndra
skolans beslut da det ar styrelsen som bestimmer reglerna f6r skolan och darfér utgar FSR fran
skolans egna regler och rutiner i bedémning av drende. Observera att fall av diskriminering,
arbetsmilj6fragor och polisidra drenden inte hanteras av FSR. Alla drenden till FSR ir allmédnna

handlingar och kan limnas ut 1 enlighet med offentlighetsprincipen.

11. Rutiner och policys

Hallefors folkhogskola har flera policys och rutiner som reglerar skolans arbets- och
forhallningssatt till lagmassiga krav samt uppkomna behov i verksamheten. Dessa dterfinns bland
skolans gemensamma dokument och uppdateras kontinuerligt i det systematiska kvalitetsarbetet.

Ett urval av de policys som kan péaverka deltagare ir:
e Arkiv- och sekretesspolicy samt handliggande av skyddade identiteter

e Hillefors folkhégskolas policy vad giller utlimning av registrerade deltagaruppgifter till

myndigheter och/eller privatpersoner
e Alkohol och drogpolicy
e Policy f6r datoranvindning

e DPolicy tor Al

11.1 Arkiv- och sekretesspolicy samt handlaggande av skyddade
identiteter

Skolan har arbetat fram denna policy for att bland annat, i den utstrickning det 4r méjligt, kunna
garantera ett rittssikert skydd for deltagare som eventuellt har skyddade personuppgifter.
”Skyddade personuppgifter” dr en samlingsrubrik som Skatteverket anvinder f6r de olika
skyddsatgirderna sekretessmarkering, kvarskrivning och fingerade personuppgifter. Ett annat
syfte med policyn ér att skydda manniskor mot att deras personliga integritet krinks genom
behandling av personuppgifter. Skolan foljer gingse arkivsed och GDPR.

11.2 Utlamning av registrerade deltagaruppgifter

Endast den enskilde deltagaren kan begira samt fa ut registrerade uppgifter om sig sjilv.

Undantag far dock goras vad giller skolans rapportering till Centrala studiestédsnimnden (CSN),
Statistiska centralbyrin (SCB) och Orebro kommun gillande deltagare under 20 ir.
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Detta beslut grundar vi pa gallande lagstiftning som giller RIO-folkhégskolor (idé- och
rérelseburna organisationer) och som innefattar offentlighetsprincipen (som regleras i
Tryckfrihetstérordningen, TF).

11.3 Alkohol- och drogpolicy

Folkhogskolan vill ge goda forutsittningar for studier och darfor accepteras inte att alkohol
och/eller droger anvinds pa skolans omrade eller i dess lokaler inklusive internatet eller pa annan
plats forlagd utbildning eller under eventuell resa. Nyttjande, handhavande eller férmedlande av
alkohol och/eller droger idr grund for avskiljning. Med droger avses narkotika eller andra medel
med liknande verkan som inte forskrivits av lakare. Vid misstanke om drogpaverkan kan urinprov

erbjudas 1 syfte att bli fri frain misstanke om drogpaverkan.

11.4 Policy for datoranvindning

Vid anviandning av skolans datorer och nitverk dr du skyldig att f6lja skolans policy. Skolans
datorer ir till for att anvindas 1 undervisningssyfte. Vi har som policy att f6lja

copyrightlagstiftningen.
Det ir inte tillitet att manipulera hardvara, mjukvara eller system. Det ir likaledes inte tillatet att;

e Gora intrang eller forsok till intrang i vart eller andra datorsystem eller att inneha filer

eller programvara som anvinds till intrang i system
e Sprida virus

e Att andra i datorns grundinstillningar eller att installera programvara pa datorer eller

system utan att tillfraga systemansvariga

e TLadda ned eller anvinda lagstridiga filer eller programvara. Olaglig information far inte

finnas inom Hallefors folkhogskolas nitverk.

e Gora fysisk averkan pa datorerna och dess tillbehér

11.5 Policy tor Al

Om Al anvinds for arbetsuppgifter skall den studerande informera om detta till aktuell lirare.

Om Al anvinds av lirare i undervisning skall detta tydliggéras for deltagarna.

11.6 Policy och regler angaende internatet

Internatansvarig informerar om policy och regler fér internatet i samband med underskrift av

hyreskontrakt eller skriftligen om sa 6nskas innan.
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